INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 29 de octubre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrader Genaral

Ministerlo de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo ¢l agrade da dirigirme a usted, para presentarle mi Inferme MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

MNombre completo del Contratista:  Monica Lucia Abrego Jacobo de Trajo CUl: 1995719452107

Mumero de contrato: 029-31-2021 Acuerdo Ministerial: 5-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Téenicos Mit del Contratista: 43923364

Numere de Factura: 794706778 Serle: D4a706FCa

Henorarlos Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: octubra

Monto Total del Contrate Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 4 de Enero al 31 Diciembra 2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion de Recursos Humanos

Objetives del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Recursos Humanos de la

Direccion Superior del Ministerio de Cultura v Deportas de este Ministerio, con dedicacién v diligancia ycon
arreglo a los prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
dascriben, sin ser estas limitatives, sine enunciativas. (segin Clausuly de contrato: Tercera).

Dasarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la elaboracitn de actas y certificacion de toma de posesian, baja de puestes, suspansidn v alta de 1GSS.

B)  Apoyé en la revisién de informacién generada del relo] blométrico, posterior apayar con la solicitud de justificaciones, amonestaciones Y
llamadas de atenclén, relacionadas al control de registro de marcaje del personal de la Direccién Superior.

€ Brindé apoyo en otras actividades que se asignaren por la Jefatura
d) Apoyé en la eloboracién de solicitudes de Acuerdos Ministeriales solicitados de la Direccién Superior del Minksterio dle Cultura y Deportes.

Apoyé en la redaccion de oficios y nombramiantos de la Direccion de Recursos Humeanos a etras unidades
el Ministerio de Cultura v Deportes y requarimientos externos,

f}  Apoyé en generar actualizaciones del 1GSS.

Menica Lucia Abrego Jacobo de Trejo Lic. Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qua Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrate: Décima Primara)
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